
 

 

BOLETÍN INFORMATIVO DE NORMAS DE CONVIVENCIA 2021 

En las clases Virtuales: 

INTRODUCCIÓN 

Con el objetivo de hacer de las clases virtuales un espacio de aprendizaje basado en valores y 

virtudes como el respeto, la tolerancia y la empatía, se hace necesario establecer lineamientos de 

normas de sana convivencia y autocuidado. 

El ingreso a las salas virtuales debe ser mediante la plataforma de Edusoft.net y las claves 

otorgadas por la institución Educativa Esclavas del Sagrado Corazón de Jesús, respetando las 

condiciones de su uso responsable. 

Durante las clases virtuales rigen las mismas normas de convivencia y medidas disciplinarias 

definidas en el Reglamento Interno y Manual de Convivencia de la IE ESCJ, estas serán aplicadas 

en las clases virtuales, especialmente en lo referido al respeto y responsabilidad en el uso de las 

tecnologías. 

NORMAS DE COMPORTAMIENTO DURANTE LA CLASE VIRTUAL 

1. Se debe respetar la asistencia y la puntualidad. 

2. Al ingresar a la clase virtual se debe saludar e identificarse apareciendo en cámara, no 

se puede apagar la cámara. 

3. Si llegas atrasado/a, ingresa en silencio y envía un mensaje al profesor/a por el chat, que 

has ingresado. 

4. Poner el micrófono de su dispositivo celular, tablet, computador, en silencio (mute). 

5. El profesor podrá poner en silencio a los estudiantes, o bien activar el micrófono para 

favorecer la escucha y buena comunicación. 

6. El trato debe ser respetuoso y amable entre todos quienes participen. 

7. No se deben utilizar mayúsculas, porque esto es sinónimo de gritar, y no se debe olvidar 

solicitar “por favor” y utilizar el “gracias”. 

8. Se debe respetar los espacios dados para las consultas, levantando su mano cuando 

desean consultar. 

9. Este espacio es creado para la clase y área, se debe respetar el trabajo de los docentes 

con los estudiantes. 

RESPONSABILIDADES Y DEBERES DE LOS ESTUDIANTES 

1. Al inicio de cada clase virtual del classroom y en todas las áreas, se debe registrar la 

asistencia en la plataforma de Edusoft donde el docente apertura 10 minutos antes de 

empezar la clase. 

2. Se debe ingresar periódicamente (de lunes a viernes) a la plataforma Classroom para 

entregar y registrar las evidencias de las actividades entregadas por los docentes, los 

más pequeños (Nivel inicial, primer y segundo grado de primaria) bajo la supervisión de 

sus padres o adultos responsables. 

3. Los estudiantes deben ser responsables y dedicar tiempo al estudio del material 

entregado y a la resolución de actividades planteadas en el aula virtual. 

4. El encargado de ingresar a la plataforma de Edusoft y/o classroom es el estudiante y el 

apoderado (a). 

5. Al momento de comunicarse con los docentes, se debe respetar los horarios de consultas 

que es el las clases virtuales y en las horas de retroalimentación (de 14.40pm a 15.30 

pm. De lunes a viernes) 



 

 

6. Respetar el espacio de aprendizaje y la planificación del docente, cumpliendo con los 

materiales solicitados. 

QUE SE ESPERA DE LOS ESTUDIANTES 

1. Se espera que este espacio sea aprovechado por los estudiantes con la mayor seriedad y 

compromiso. 

2. Que contribuyan activamente a la creación de un ambiente de aprendizaje positivo, 

siguiendo los acuerdos de convivencia definidos para su clase en línea, respetando los 

turnos de palabra, manteniendo un contacto respetuoso y una actitud colaborativa. 

3. Que establezcan contacto con sus profesores a través de la plataforma y de otro medio 

autorizado. 

4. Utilicen el chat solo para hacer preguntas relevantes al aprendizaje. 

QUE SE ESPERA DE LOS PADRES Y APODERADOS 

1. Los padres o adultos responsables deben participar activamente en las actividades 

pedagógicas, acompañando a sus hijos en su desarrollo. 

2. Controlar la asistencia a las clases virtuales y el cumplimiento con la entrega de 

evidencias. 

3. Establecer un espacio adecuado de estudio libre de distracciones, para que el estudiante 

pueda concentrarse. 

4. Dialogar con su hijo/a sobre el uso responsable de internet, de las plataformas virtuales 

y uso de redes sociales como complemento para su aprendizaje. 

5. Supervisar el uso de la cuenta de correo electrónico institucional utilizada por su hijo. 

6. Promover el uso de un lenguaje respetuoso y correcto con todos los integrantes de la 

Comunidad. 
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